oRA 54

Klinikum Siidstadt
e/ ROStock

o”’“ . f.',,)
*4 Te x‘x‘}

Im Klinikum Sitdstadt Rostock, Eigenbetrieb der Hanse- und Universitdtsstadt Rostock, ist zum

nachstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle unbefristet zu besetzen:

Mitarbeiter/in Personalabteilung (m/w/d)

(25/30 Wochenstunden; Verglitung nach TV6D-K, Entgeltgruppe E10)

Ilhr Tatigkeitsbereich:

Bearbeiten von Personalvorgdngen der Beschéftigten, geringfiigig Beschéaftigten und Selbsténdigen
Gewahrleisten der Einhaltung gesetzlicher und tariflicher Bestimmungen

Prifen von Umsetzungsmaoglichkeiten von geeigneten Mitarbeiterinnen/Mitarbeitern

Durchfiihren von Personalauswahlverfahren (Stellenausschreibungen vorbereiten, Erarbeiten von
Vorschlagen zu Stellenbesetzungen und Durchfiihren von Vorstellungsgesprachen)
Zusammenarbeit mit dem Personalrat, Durchfiihren von Mitwirkungs- und
Mitbestimmungsverfahren gemaR Landespersonalvertretungsgesetz M-V

Aufgaben des Personalmanagements, z.B. Einstellungen, Umsetzungen, Versetzungen, Abordnungen,
Zuweisungen, Ernennungen, Beférderungen

Beachtung von Arbeitsschutzregelungen, insbesondere bei Mutterschutz, Elternzeit,
Jugendarbeitsschutz, Schwerbehindertenfiirsorge

Durchfiihrung der Lohnabrechnung, Bescheinigungswesen, Stammdatenpflege

Flihren von Personalakten

Mitwirkung bei Auswertungen und Statistiken

lhr Profil:

Betriebswirtschaftliches Studium oder Ausbildung in einem kaufmannischen Beruf, vorzugsweise
Zusatzqualifikation: Personalfachkaufmann/frau oder Lohnbuchhalter/in

mehrjahrige Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit und Lohnabrechnung
wiinschenswert: fundierte Kenntnisse im Tarifrecht (TV6D-K, TV-Arzte/VKA und zugehérige TV), im
Arbeits- und Sozialrecht sowie in der Entgeltabrechnung (PAISY)

hohe Kommunikationskompetenz, Einsatzbereitschaft, Flexibilitdt und Teamfahigkeit

sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere im Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Excel, Word,
Outlook)

Weiterfihrende Informationen tber unser Klinikum finden Sie unter: www.kliniksued-rostock.de .

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Post an

das Klinikum Sidstadt Rostock, Personalabteilung, Siidring 81, 18059 Rostock oder per E-Mail an

bewerbung@kliniksued-rostock.de.

Flir Riickfragen steht lhnen der Leiter der Personalabteilung, Herr H. Schulz, Tel.: 0381 4401 7101, zur
Verfligung.
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